
Warum Inventied?

Auszubildende zum Kaufmann/-frau für
Büromanagement (m/w/d)

Organisation von Büro- und Verwaltungsabläufen
Kommunikation mit Kund:innen, Dienstleistern und Behörden
Unterstützung im Personal- und Rechnungswesen
Mitarbeit im Informationsmanagement und bei der Datenpflege
Einblicke in rechtliche und wirtschaftliche Grundlagen eines Start-ups

Mindestens Fachabitur
Sicherer Umgang mit gängiger Off ice-Software
Gute Ausdrucksweise & Kommunikationsfähigkeit
Interesse an Verwaltung, Organisation und Technik
Idealerweise erste Erfahrungen durch Praktika oder Nebenjobs

Flache Hierarchien & persönliche Betreuung

Deutschlandticket für den Nahverkehr

1.Lehrjahr 1000€, 2.Lehrjahr 1100€, 3. Lehrjahr 1200€

Hohe Übernahmechance nach deiner Ausbildung

Industriegebiet Kreuzwiese 11
67806 Rockenhausen

+49 6233 2209593

info@inventied.de

www.inventied.de

Wir begrüßen Bewerbungen von allen Menschen – unabhängig von Geschlecht, Herkunft, Religion, Behinderung, Alter oder
sexueller Identität. Menschen mit Schwerbehinderung oder Gleichstellung werden bei gleicher Eignung bevorzugt
b ü k i hti t


